
一、关于学校限额以上采购项目时效性的特别提醒
1.单项或年度批量预算50万以上的货物、服务项目，80万以上的政府采购工程项目：采购意向公开30天，意见征询3个工作日，招标公告20天，招标需求修改完善、招标文件制作审核、专家论证、合同审核会签以及质疑投诉等所需时间另计。整体需要60天左右。
2.单项或年度批量预算10万元及以上、50万元以下（仪器设备5万元及以上、50万元以下）的货物、服务类项目，10万元及以上、80万元以下的政府采购工程类项目：采购（招标）公告5个工作日，延期公告3个工作日，单一来源公示3个工作日，采购需求修改完善、采购文件制作审核、合同审核会签以及质疑投诉等所需时间另计。整体需要20天左右。
[bookmark: _GoBack]3.由采购中心组织或委托采购代理机构组织的采购项目，严格按照《湖州师范学院采购管理办法》《湖州师范学院采购目录及执行标准（2025年版）》执行以及相关法律法规、政策执行，各二级单位应综合考虑采购实施、供货验收、资产入库和货款支付等各环节预留时间，坚决杜绝先实施后采购等行为。（会议、培训等事宜现场说明，不形成文字）

二、政采云采购项目最新操作要求
按照《采购项目全流程管理操作手册》最新要求，根据各二级单位政采云操作特点，特简化整理相关操作流程。
本操作流程适用授权各二级单位政采云采购的项目，各二级单位在“智慧校园”提交“采购项目申报”后，由采购管理办公室编报采购计划，采购计划审批通过后，由各二级单位采购管理员在政采云平台进行“采购项目确认”，确认后即为“采购项目下达”，下达后即可关联采购计划下单。
简单来说，就是在原操作流程的基础上，采购中心分派采购计划的操作，变为各二级单位采购管理员在政采云认领采购计划，其他流程不变，具体操作如下。
1.采购管理办公室编报的采购计划审核通过后，各二级单位采购管理员可前往政采云＞我的工作台＞采购计划管理＞采购项目确认页面，编辑采购项目。
[image: 360截图20250324092459337][image: 360截图20250324092418214]

2.点击编辑，填写相应信息，带“*”的为必填项，“关联采购意向公告”栏可不操作，填写完成后点击提交。
[image: 360截图20250324092744388][image: 360截图20250324092830260]

3.在采购项目信息确认弹窗中确认项目信息无误后，点击确认并继续。



[image: 360截图20250324093112539]

4.在审批弹窗中，下一审批机构/人员选择各二级单位自己的政采云账号，点击确定。
[image: 360截图20250324093142257]

5.回到政采云＞我的工作台＞采购计划管理＞采购项目确认页面，找到该采购计划，点击审核。审核完成后即可关联采购计划下单，可在采购计划列表查询到该采购计划，也可在采购项目确认进行项目管理。
[image: 360截图20250324093328336][image: 360截图20250324093816776]
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