
会计档案线上查询操作指南

项目负责人查询会计凭证档案（2024 年及以后年度）步

骤如下：

1.登录计划财务处综合信息门户网站，点击【新版财务

查询】

2.选择查询功能和查询年份后，再点击【项目成组查询】

按钮，弹出项目信息，选择需要查询的项目代码。

3.在项目基本信息界面，点击【凭证附件预览】，根据

查询需求设定查询条件，点击查询后出现查询期间内该项目



下的所有凭证,勾选凭证号，点击【查看明细】就可以查看

或下载该凭证号的电子图像。

4.如需下载单个凭证的全部附件或者一次下载多个凭

证附件，请选中需要的凭证，点击【下载选中凭证合成 PDF

附件】，稍后可点击左侧【附件下载进度】，查看下载进度，

点击【任务单号】将打包后的凭证附件下载到本地。



注：为获得较好的浏览体验,推荐使用谷歌浏览器。


