湖州师范学院采购项目申报表
	申报单位填写

	采购
项目名称
	***（二级单位）***（设备、服务）采购项目

***（二级单位）***（工程）建设项目
	完成时间
	

	申报单位
	
	联系人
	
	联系电话
	长号：
短号：

	本项目已完成前期调研及论证，现申请项目的采购，采购方案另附页。
1.如采购内容简单，可在此处直接填写采购物品名称、数量、型号、规格、参数、颜色和配件等。2.如采购内容复杂，应另附采购方案（格式参考《采购项目方案基本格式》），并加盖单位公章。
3.如申请政采云网上超市采购，请在此处写明：因**原因，申请网上超市采购，并附政采云网上超市采购物品页面截图（要能看得见网页最上面的网址），并加盖公章。
申报单位负责人(签字)：           
（申报单位盖章）
日期：       年   月   日

	归口管理部门（出资单位）填写

	预算金额（元）
	
	经费来源（经费代码）
	
	联系人
	
	联系

电话
	长号：
短号：

	本项目经费已落实，同意项目的采购。

归口管理部门（出资单位）负责人(签字)：                  

（相关单位单位盖章）
日期：       年   月   日

	采购管理办公室（计划财务处）填写

	采购清单序号
	采购形式
	采购方式
	采购

编号
	审核人(签字)：
（采购管理办公室盖章）

日期：      年   月   日

	
	□委托校外集中或代理机构组织采购
	
	
	

	
	□采购中心组织采购
	
	
	

	
	□授权有关单位自行组织采购
	
	
	

	采购中心填写（非授权项目）

	请采购经办人：                   负责招标采购。          负责人(签字)：           
（采购中心盖章）
日期：       年    月    日

	备注
	


注1：本申报表一式两份，一份留存采购中心或采购管理办公室，一份计划财务处报销用，申报单位留存复印件。

注2：工程类项目申报时需同时提交校园建设处或后勤服务中心的审批手续（具体参见（湖师院发〔2017〕74号）文件）。工程类项目涉及调整原有公用房使用功能的，申报时另需同时提交公共事务管理处的审批手续；工程类项目涉及调整原有消防设施的，申报时另需同时提交保卫处的审批手续。

注3：行政办公设备家具配置申报需满足《湖州师范学院行政办公设备家具配置管理办法》（湖师院发〔2016〕35号）文件）配置限额标准。如因工作需要突破标准限额的，同时提交公共事务管理处的审批手续。
湖州师范学院采购管理办公室制表20220411

